Uchwata Nr 111/29/18
Rady Miejskiej w Ustrzykach Dolnych
z dnia 26 listopada 2018 r.

w sprawie utworzenia jednostki budzetowej Centrum Ustug Wspélnych

w Ustrzykach Dolnych oraz nadania jej statutu

Na podstawie art. 9 ust 1, art. 10a pkt 1, art. 10b ust. 1 w zwigzku z ust. 2, art. 18 ust.
2 pkt 9 lit. h ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. jedn.: Dz.U.
z 2018 r., poz. 994, z p6zn. zm.) oraz art. 12 ust.1 pkt 2 i ust. 2 i ust. 3 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. jedn.: Dz.U. z 2017 r. poz. 2077, z p6zn.

zm.), Rada Miejska w Ustrzykach Dolnych uchwala, co nastepuje:

§1.

Z dniem 1 stycznia 2019 roku tworzy sie jednostke budzetowg Centrum Ustug
Wspdlnych w Ustrzykach Dolnych, zwang dalej: ,Centrum” lub: ,Centrum Ustug
Wspdlnych” lub: ,CUW”.

§ 2.

1. Nadaje sie Statut Centrum, w ktérym okresla sie zakres obowigzkéw powierzonych
Centrum w ramach wspolnej obstugi. Statut stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszej
Uchwaty.

2. Siedzibg Centrum Ustug Wspélnych jest miasto Ustrzyki Dolne.

§ 3.
1. Centrum staje sie jednostkg obstugujacg dla nastepujgcych jednostek
budzetowych zwanych dalej ,Jednostkami Obstugiwanymi”:
1) Szkota Podstawowa w Hoszowie,
2) Szkota Podstawowa w tobozewie,
3) Szkofa Podstawowa w todynie,
4) Szkofa Podstawowa im. Bohaterow Lotnictwa Polskiego w Ustjanowe;j
Gornej,
5) Szkota Podstawowa w Wojtkowej,
6) Szkota Podstawowa im. Ignacego tukasiewicza w Ropience,



7) Szkota Podstawowa Nr 1 im. Mikotaja Kopernika w Ustrzykach Dolnych,
8) Szkota Podstawowa Nr 2 im. Tadeusza Kos$ciuszki Narciarska Szkota
Sportowa w Ustrzykach Dolnych,
9) Przedszkole Nr 1 w Ustrzykach Dolnych,
10)Przedszkole Nr 2 w Ustrzykach Dolnych,
11)Ztobek Miejski w Ustrzykach Dolnych,
12)Zespot Basendw Delfin w Ustrzykach Dolnych,
13)Zarzad Gospodarki Mieszkaniowej w Ustrzykach Dolnych,
14)Bieszczadzkie Centrum Turystyki i Promocji w Ustrzykach Dolnych.
2. Centrum jest jednostkg budzetowsg, dla ktérej organem prowadzgcym jest Gmina

Ustrzyki Dolne.

§4.
Centrum zapewni jednostkom obstugiwanym wspdlng obstuge administracyjna,

finansowg i organizacyjng oraz prawng.

§5.
Centrum jest wyposazone w majatek konieczny do realizacji wykonywanych przez nie

zadan statutowych na zasadach wynikajgcych z odrebnych przepisow.

§ 6.
Centrum rozpocznie sukcesywne przejmowanie obstugi jednostek obstugiwanych
wymienionych w § 3 ust. 1 niniejszej Uchwaty w terminie od 1 stycznia 2019 roku.
Terminy rozpoczecia obstugi dla poszczegoélinych jednostek okresli Burmistrz Ustrzyk

Dolnych w drodze zarzgdzenia.

§7.

1. W zakresie informatyki, w tym infrastruktury teleinformatycznej, wykorzystywanych
aplikacji, zasad bezpieczenstwa przechowywania i przetwarzania informacji CUW
obstugiwany jest przez Urzad Miejski w Ustrzykach Dolnych

2. CUW wspotpracuje z pozostatymi jednostkami Gminy Ustrzyki Dolne (w tym
z komérkami organizacyjnymi Urzedu Miejskiego w Ustrzykach Dolnych) w celu

zapewnienia wtasciwej i sprawnej obstugi jednostkom obstugiwanym.



§ 8.

Wykonanie niniejszej Uchwaty powierza sie Burmistrzowi Ustrzyk Dolnych.

§ 9.

Niniejsza Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.



UZASADNIENIE

Utworzenie Centrum Ustug Wspdlnych ma zapewni¢ wspolng obstuge,
w szczegolnosci administracyjng, finansowg i organizacyjng na rzecz samorzgdowych
jednostek organizacyjnych oraz instytucji kultury. CUW petni¢ bedzie funkcje wsparcia,
ktéra nie wptywa na sytuacje prawng jednostek obstugiwanych, czyli bedg one dziata¢
w niezmienionym miejscu i formule z tg réznica, iz czes¢ czynnosci zwigzanych z ich
funkcjonowaniem bedzie realizowana w innym miejscu przez pracownikow odrebnej
jednostki organizacyjnej.

Utworzenie CUW zapewni wymierne Kkorzysci finansowe, wynikajgce przede
wszystkim z oszczednosci w kosztach operacyjnych np. poprzez wzmocnienie sity
negocjacyjnej w przypadku centralizacji zakupdw czy tez poprzez zlikwidowanie
w jednostkach stanowisk gtdbwnego ksiegowego i zapewnienie wykonania tych zadan
poprzez zatrudnionego w Centrum Gtownego Ksiegowego dla jednostek
obstugiwanych. Wspdlna obstuga informatyczna przyniesie tez korzysci jakosciowe,
czyli pozwoli na redukcje poziomu btedow realizowanych operacji, zwiekszenie
szybkosci realizacji operacji (szybsze ksiegowanie, szybsze przetwarzanie ptatnosci),
uwolnienie czasu pracownikow do realizacji innych zadan (np. przy$pieszenie procesu
ksiegowego w celu petniejszej analizy kont). Wieksza przejrzysto$¢ realizowanych
przez centrum zadan finansowych, ksiegowych, zakupowych, a takze mozliwosé
tatwiejszego uzyskiwania danych z ksigg i tworzenia raportéw, ktére mogg stuzy¢ np.
do planowania budzetéw na kolejne lata czy tez podejmowanie decyzji o inwestycjach.
Centrum prowadzac obstuge w obszarze zakupow czy tez administracji ogolnej i kadr
pozwoli na realizacje tych czynnosci w wiekszej ilosci w okreslony, powtarzalny
i przewidywalny sposaob.

Obstuga prowadzona wspodlnie jest dogodnym rozwigzaniem dla kierownikow
jednostek obstugiwanych, gdyz odcigzy ich rowniez w zakresie BHP i p.poz., ochrony
danych osobowych co pozwoli im na skoncentrowaniu sie na dziatalnosci statutowe;j.
Dziatalnos¢ Centrum poprzez petnione ustugi bedzie przyczyniata sie do poprawy
efektywnosci planowania i realizacji budzetu poprzez standaryzacje.



Zatgcznik Nr 1

do Uchwaty Nr 111/29/18

Rady Miejskiej w Ustrzykach Dolnych
z dnia 26 listopada 2018 r.

STATUT Centrum Ustug Wspodlnych w Ustrzykach Dolnych

Rozdziat 1.

Postanowienia ogodlne.

§1.

1. Centrum Ustug Wspdlnych w Ustrzykach Dolnych (zwane dalej: ,CUW” lub
,centrum” ,Centrum Ustug Wspdinych”), jest jednostkg organizacyjng Gminy
Ustrzyki Dolne, nie posiadajgcg osobowosci prawnej i dziatajgcg w formie jednostki
budzetowej w szczegolnos$ci na podstawie przepiséw prawa: ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. jedn.: Dz.U. z 2018 r., poz. 994, z p6zn.
zm.), Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. jedn.: Dz. U.
z2017 r. poz. 2077, z poézn. zm.), ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowo$ci (t. jedn.: Dz.U. z 2018 r. poz. 395, z pdzn.zm.), a takze na
podstawie niniejszego Statutu.

2. Centrum uzywa pieczeci podiuznej z pelng nazwg, adresem siedziby oraz
numerem NIP.

3. Centrum Ustug Wspodinych moze uzywaé nazwy skréconej ,CUW” lub ,Centrum”.

§ 2.
1. Centrum ma swojg siedzibe w Ustrzykach Dolnych.
2. Centrum dziata w granicach administracyjnych Gminy Ustrzyki Dolne.

Rozdziat 2.

Przedmiot i zakres dziatania Centrum.



§ 3.

CUW petni funkcje jednostki obstugujgcej w rozumieniu art. 10b ustawy z dnia 8 marca

1990 r. o samorzadzie gminnym (t. jedn.: Dz.U. z 2018 r., poz. 994, z pézn. zm.)

jednostki budzetowe Gminy Ustrzyki Dolne, zwane dalej: ,Jednostkami

Obstugiwanymi”, dla ktérych organem prowadzgcym jest Gmina Ustrzyki Dolne.

§ 4.

3. Do Jednostek Obstugiwanych zaliczajg sie:

1)
2)
3)
4)

5)
6)
7)

8)

9)

Szkota Podstawowa w Hoszowie,

Szkota Podstawowa w tobozewie,

Szkota Podstawowa w todynie,

Szkota Podstawowa im. Bohateréw Lotnictwa Polskiego

w Ustjanowej Gornej,

Szkota Podstawowa w Wojtkowej,

Szkota Podstawowa im. Ignacego tukasiewicza w Ropience,
Szkota Podstawowa Nr 1 im. Mikotaja Kopernika w Ustrzykach
Dolnych,

Szkota Podstawowa Nr 2 im. Tadeusza Kosciuszki Narciarska
Szkota Sportowa w Ustrzykach Dolnych,

Przedszkole Nr 1 w Ustrzykach Dolnych,

10)Przedszkole Nr 2 w Ustrzykach Dolnych,
11)Ztobek Miejski w Ustrzykach Dolnych,
12)Zespdét Basenow Delfin w Ustrzykach Dolnych,

13)Zarzad Gospodarki Mieszkaniowej w Ustrzykach Dolnych,

14)Bieszczadzkie Centrum Turystyki i Promocji w Ustrzykach Dolnych.

4. Centrum moze realizowac¢ inne zadania na rzecz jednostek organizacyjnych,

w drodze stosownych porozumien zawieranych z kierujgcymi tymi jednostkami.

§5.

1. Do zadan CUW nalezy obstuga administracyjna, finansowa i organizacyjna oraz

prawna Jednostek Obstugiwanych, a w szczegdlno$ci:

1) w zakresie obstugi finansowe;j:

a) prowadzenie rachunkow bankowych,

b) prowadzenie ptatnosci gotowkowych i bezgotéwkowych,



2)

3)
4)

udzielanie pomocy kierownikom jednostek w tworzeniu i zmian planéw
finansowych,

biezgcy nadzor nad realizacja planéw finansowych jednostek
obstugiwanych,

sporzadzanie list wynagrodzen pracownikow jednostek,

dokonywanie wyptat wynagrodzen,

dokonywanie rozliczeh z urzedami skarbowymi, Zaktadem Ubezpieczen
Spotecznych i innymi urzedami,

dokonywanie rozliczenh dla potrzeb zbiorczej czgstkowej deklaracji VAT-
7,

wystawianie zaswiadczen dla pracownikéw,

sporzadzanie sprawozdan finansowych w sytuacjach przewidzianych
prawem we wspotpracy z kierownikami,

prowadzenie ksigg rachunkowych jednostek obstugiwanych,
przeprowadzanie inwentaryzacji aktywdéw i pasywdéw oraz ustalanie

wyniku finansowego,

m) gromadzenie i przechowywanie dowoddéw ksiegowej dokumentaciji

n)

finansowej (i innej),

prowadzenie ewidencji sktadnikow majgtkowych;

w zakresie obstugi administracyjno-organizacyjnej:

a)

b)

c)
d)

e)
f)
9)

realizowanie wspélnych i powierzonych — w trybie ustawy Prawo
zamodwien publicznych — zamowien na ustugi i dostawy,

analizy finansowe placowek,

obstuga zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych,

prowadzenie sprawozdawczosci statystycznej z zakresu zatrudnienia
i ptac,

ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagradzaniu,
prowadzenie dokumentac;ji i akt osobowych pracownikow,

organizacja remontéw, przeglgddéw technicznych budynkéw oraz nadzér

nad robotami budowlanymi w zakresie remontow biezgcych,

prowadzenie obstugi prawnej,

prowadzenie obstugi informatycznej:

a)
b)

zarzgdzanie bazami danych,

administrowanie siecig teleinformatyczna,



5)

6)

c) planowanie i rozwoj systemow teleinformatycznych,

d) prowadzenie pomocy z zakresu funkcjonowania systemow
elektronicznych oraz srodkow komunikacji elektronicznej;

prowadzenie obstugi w zakresie BHP i p.poz.:

a) nadzor nad przestrzeganiem przepiséw BHP i p.poz.,

b) udziat w dochodzeniach powypadkowych,

c) prowadzenie szkolen BHP (wstepnych, ogdinych i okresowych) oraz
szkolenh z zakresu p.poz wraz ze stosowng dokumentacja,

d) realizowanie zadan natozonych przez zwierzchnie stuzby ochrony
p.poz.,

e) prowadzenie okresowych i doraznych kontroli pomieszczen w zakresie
zabezpieczenia p.poz.,

f) nadzér nad prawidlowym utrzymaniem w przelotowosci drog
komunikacyjnych stuzgcych celom ewakuaciji i ich oznakowaniu,

g) nadzor nad prawidtowoscig rozmieszczania, stanem sprawnosci
technicznej i konserwacjg sprzetu i urzgdzen p.poz.,

h) nadzér nad terminowoscig wykonywanych kontroli i przeglagdoéw stanow
technicznych budynkéw;

prowadzenie obstugi w zakresie ochrony danych osobowych:

a) informowanie administratora, podmiotu przetwarzajgcego oraz
pracownikow, ktorzy przetwarzajg dane osobowe, o obowigzkach
spoczywajgcych na nich na mocy odpowiednich przepiséw o ochronie
danych i doradzanie im w tej sprawie,

b) monitorowanie przestrzegania przepiséw o ochronie danych oraz polityk
administratora lub podmiotu przetwarzajgcego w dziedzinie ochrony
danych osobowych, w tym podziat obowigzkéw, dziatania zwiekszajgce
Swiadomosé, szkolenia personelu uczestniczgcego w operacjach
przetwarzania oraz powigzane z tym audyty,

C) udzielanie na zgdanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych
oraz monitorowanie jej wykonania zgodnie z przepisami,

d) wspodtpraca z Prezesem Urzedu Ochrony Danych Osobowych,

e) petnienie funkcji punktu kontaktowego dla Prezesa Urzedu Ochrony

Danych Osobowych w kwestiach zwigzanych z przetwarzaniem, w tym



z uprzednimi  konsultacjami oraz w stosownych przypadkach
prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach,

f) petnienie roli punktu kontaktowego dla oséb, ktérych dane dotyczg, we
wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem ich danych
osobowych oraz z wykonywaniem praw przystugujgcych im na mocy
odpowiednich przepisow.

7) realizacja innych zadan powierzonych CUW przez gmine Ustrzyki Dolne,
wigzgcych sie ze wspolng obstugg.

. Zakres wspolnej obstugi nie obejmuje kompetencji kierownikow Jednostek

Obstugiwanych do dysponowania srodkami publicznymi oraz zaciggania

zobowigzan, a takze sporzadzania i zatwierdzania planu finansowego oraz

przeniesien wydatkow w tym planie, polityki kadrowo-ptacowej oraz szkolen.

. Centrum zapewnia realizacje zadahn gtéwnego ksiegowego dla Jednostek

Obstugiwanych.

§ 6.

. CUW wspotdziata z kierownikami Jednostek Obstugiwanych w celu zapewnienia
wiasciwych warunkéw funkcjonowania.

. Dla zapewnienia prawidtowe] realizacji zadan statutowych CUW wspétpracuje
z wlasciwymi wydziatami Urzedu Miejskiego w Ustrzykach Dolnych oraz z innymi

jednostkami organizacyjnymi Gminy Ustrzyki Dolne.

§7.

Realizujgc zadania, o ktérych mowa w § 5 ust. 1 niniejszego Statutu, CUW moze

ingerowaC w dziatalnos¢ obstugiwanych jednostek wylgcznie i na zasadach

okreslonych w obowigzujgcych przepisach prawnych oraz w niniejszym Statucie.

Rozdziat 3.

Organizacja i zarzadzanie Centrum.

§ 8.

1. Centrum kieruje i reprezentuje na zewnatrz Dyrektor.

2. W ramach Centrum mogg by¢ tworzone samodzielne stanowiska.



3. Dyrektor samodzielnie w granicach swoich uprawnien podejmuje decyzje
dotyczace organizacji i zarzgdzania Centrum oraz ponosi za nie odpowiedzialnosc.

4. Dyrektor jest odpowiedzialny za gospodarke finansowg oraz rachunkowos$c¢
i sprawozdawczos¢ Centrum.

5. Dyrektor dziata jednoosobowo na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez
Burmistrza Ustrzyk Dolnych, o ile jest to niezbedne dla realizacji zadan
statutowych.

6. Dyrektor jest zatrudniany i zwalniany przez Burmistrza Ustrzyk Dolnych.

7. Uprawnienia zwierzchnika stuzbowego w stosunku do Dyrektora wykonuje
Burmistrz Ustrzyk Dolnych.

8. Do zadan Dyrektora nalezy:

1) kierowanie dziatalnoscig CUW i reprezentowanie go na zewnatrz,
2) planowanie, wytyczanie kierunkoéw dziatania oraz organizacja pracy CUW,
3) planowanie i dysponowanie s$rodkami finansowymi CUW, a takze
sporzgdzanie wymaganej sprawozdawczosci,
4) nadzor nad catoscig realizowanych przez CUW zadan,
5) ustalanie i aktualizowanie uregulowan wewnetrznych,
6) zapewnienie skutecznej i efektywnej kontroli zarzadcze;j.
9. Zadania Centrum realizuje Dyrektor przy pomocy:
1) Gtéwnego ksiegowego — zastepcy dyrektora,
2) zastepcy Gtéwnego Ksiegowego
3) zatrudnionych pracownikow.
10.Do zadan Gtéwnego Ksiegowego nalezy:
1) prowadzenia rachunkowosci,
2) wykonywania dyspozycji Srodkami pienieznymi,
3) dokonywania wstepnej kontroli w zakresie:
a) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
b) kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczgcych operaciji

gospodarczych i finansowych.

§0.

Strukture organizacyjng CUW oraz szczegdtowy zakres podziatu zadan okresla

Regulamin Organizacyjny ustalony przez Dyrektora Centrum.



§ 10.
1. Dyrektor jest kierownikiem zaktadu pracy w rozumieniu Kodeksu pracy
w stosunku do jego pracownikow.
2. Dyrektor zatrudnia, awansuje i zwalnia podlegtych mu pracownikéw, okresla ich
szczegotowy zakres obowigzkdw, jest ich zwierzchnikiem stuzbowym i wykonuje

wobec nich pozostate czynnosci wynikajgce ze stosunku pracy.

Rozdziat 4.

Nadzér nad dziatalnoscig Centrum.

§ 11.

Nadzor na dziatalnoscig Centrum sprawuje Burmistrz Ustrzyk Dolnych.

Rozdziat 5.
Mienie i gospodarka finansowa Centrum.

§12.
Mienie CUW jest mieniem komunalnym. W skfad mienia Centrum nie wchodzg

sktadniki mienia Jednostek Obstugiwanych.

§ 13.

1. CUW jako jednostka budzetowa prowadzi gospodarke finansowg w oparciu
0 przepisy ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. jedn.: Dz.U.
z 2018 r. poz. 395, z pbézn.zm.) oraz ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (t. jedn.: Dz.U. z 2018 r. poz. 395, z p6zn.zm.).

2. Zrodtem finansowania dziatalnosci CUW sg $rodki z Budzetu Gminy Ustrzyki
Dolne.

3. Podstawg gospodarki finansowej CUW sg roczne plany finansowe Centrum
i jednostek obstugiwanych.

4. Planowanie i dystrybucja srodkow finansowych odbywajg sie zgodnie
z obowigzujgcy klasyfikacjg budzetows.

5. Kontrole nad prawidtowos$cig rozliczen Centrum z budzetem Gminy Ustrzyki Dolne

sprawuje Burmistrz Ustrzyk Dolnych.



Rozdziat 6.

Postanowienia koncowe.

§ 14.

Zmiany w Statucie mogg by¢ dokonywane w trybie wtasciwym dla jego uchwalenia.



