Zarzadzenie nr 2/X/M17
Burmistrza Ustrzyk Dolnych
z dnia 2 pazdziernika 2017 r

w sprawie zasad udostepniania informacji publicznej w Urzedzie Miejskim
w Ustrzykach Dolnych

Na podstawie art.33 ust.3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie
gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446 z p6zn. zm.), art. 4 ust. 1 pkt 1iart. 15 ust. 1
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t. j. Dz. U.
z 2016 r. poz.1764 ze zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 18 stycznia 2017 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publiczne;
(Dz. U. Nr 10, poz. 68) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

1. Udostepnianie informacji publicznych, bedacych w posiadaniu Urzedu Miejskiego
w Ustrzykach Dolnych, odbywa sie na zasadach okreslonych w niniejszym
zarzadzeniu oraz w ustawie o dostepie do informacii publicznej.

2. Zarzadzenie nie narusza zasad udostepniania informacji  publicznych,
udostepnianych na podstawie innych ustaw okreslajacych odmienne zasady
i tryb dostepu do informacji bedacych informacjami publicznymi.

§2.

Kierujgcy komorkami organizacyjnymi Urzedu oraz pracownicy na stanowiskach

samodzielnych w zakresie swojej wiasciwosci rzeczowej, zobowiazani sg do

udostepniania informacji publicznej w zakresie wykonywanych obowigzkow
stuzbowych, okreslonych zakresem obowigzkow, odpowiedzialnosci i uprawnien.
§3.

1. Powszechnos$é dostepu do informacji publicznej w Urzedzie realizowana jest
poprzez: zamieszczenie informacji w Biuletynie Informaciji Publicznej, na stronie
internetowej Urzedu, wywieszenie jej w miejscach ogodlnie dostepnych
w Urzedzie.

2. W przypadku wptywu wniosku dotyczgcego informacii publicznej, ktéra zostata
udostepniona w Biuletynie Informacji Publicznej lub na stronie Urzedu,
pracownicy Urzedu, moga zawiadomic o tym fakcie wnioskodawce podajac adres
strony, zaktadke w menu przedmiotowym oraz inne dane pozwalajace na szybkie
dotarcie do wnioskowanej informacji.

3. Rzecznik Prasowy udostepnia informacje adresowang do $srodkow masowego
przekazu.

4. Rzecznik Prasowy wspéidziata z kierujgcymi komorkami organizacyjnymi Urzedu
w obowiazku udostepniania informacji publicznej adresowanej do srodkow
masowego przekazu.

§4.

1. Informacja publiczna jest udostepniana na pisemny lub elektroniczny wniosek
w przypadkach, gdy nie zostata zamieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej
lub na stronie internetowej Urzedu. Wzér wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

2 \Wniosek o udzielenie informacji publicznej nie wymaga uzasadnienia,
z zastrzezeniem ust. 3.
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Whniosek o udzielenie informacji przetworzonej winien wskazywac zakres,
w jakim uzyskanie informacji przetworzonej jest szczegolnie istotne dla interesu
publicznego.

§5.

Kazdy wptywajacy do Urzedu wniosek o udostepnienie informacji publicznej
(w formie pisemnej lub elektronicznej) jest rejestrowany w Rejestrze wnioskow
o udostepnienie informacji publiczne;.

Rejestr zbiorczy prowadzony jest przez Wydziat Organizacyjny.

Rejestr wnioskéw o udostepnienie informacji publiczne; powinien zawierac
nastepujgce dane: liczba porzadkowa, data wplywu, forma wniosku
(pisemnalelektroniczna), dane wnioskodawcy, przedmiot wniosku, nazwa
komorki organizacyjnej Urzedu rozpatrujgcej wniosek, data udzielenia
odpowiedzi na wniosek, znak sprawy.

Whnioski, o ktérych mowa w ust. 1, po zarejestrowaniu sa niezwtocznie
przekazywane do wiasciwych komoérek organizacyjnych Urzedu.

Pracownicy na stanowiskach samodzielnych, Kierownicy Wydziatow lub
wyznaczeni podlegli pracownicy, niezwtocznie weryfikujg informacje i dokumenty,
na bazie ktérych przygotowujg projekt odpowiedzi, majac na wzgledzie zakres
mozliwosci udostepnienia. Zasadnym jest skonsultowanie z Sekretarzem Gminy
oraz Radca Prawnym wiasciwosci i zakresu udostepnienia informacji publicznej.
Kopie udzielonej odpowiedzi nalezy przekaza¢ do Rejestru zbiorczego.

§6.

. Udostepnienie informacji publicznej na wniosek nastepuje bez zbednej zwioki, nie

pozniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku.

. Jezeli realizacja wniosku wymaga dtuzszego okresu przygotowania, powiadamia

siec pisemnie wnioskodawce o koniecznosci wydtuzenia terminu zatatwienia
sprawy, podajac przewidywany termin, nie dtuzszy jednak niz 2 miesigce od daty
ztozenia wniosku.
Dostep do informacji publicznej jest bezptatny, z zastrzezeniem ust. 4.
W przypadku gdy realizacja wniosku wymaga wniesienia optaty, zgodnie z art. 15
ust. 1 Ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publiczne;j, nalezy
zastosowaé Zarzadzenie nr 57/17 Burmistrza Ustrzyk Dolnych z dnia 14 marca
2017 r. w sprawie ustalenia optat zwigzanych z udostgpnianiem informaciji
publiczne;.

§7.

Informacje udostepnia sie w sposob i formie okreslonych we wniosku.
W przypadku braku mozliwosci udostepnienia informacji zgodnie z whnioskiem,
pracownik Urzedu powiadamia o tym wnioskodawce, wskazujac przyczyny oraz
mozliwe sposoby i formy jej udostepnienia.
Jezeli wnioskodawca w ciagu 14 dni od otrzymania powiadomienia, o ktorym
mowa w ust. 2, nie ztozy wniosku o udostepnienie informacji w sposob lub
w formie wskazanych w powiadomieniu, pracownik Urzedu przygotowuje decyzje
0 umorzeniu postepowania.

§8.

Odmowa udostepnienia informacji publicznej oraz umorzenie postepowania
o udostepnienie informacji publicznej nastepuje w drodze decyzji wydanej przez
Burmistrza Ustrzyk Dolnych.

Od decyzji stuzy stronom odwotanie do Samorzagdowego Kolegium Odwotawczego
w Kroénie za posrednictwem Burmistrza Ustrzyk Dolnych w terminie 14 dni
od dnia jej doreczenia.



§9.
Wykonywanie obowigzkéw polegajacych na udostepnianiu informacji publicznej
na wniosek podlega nadzorowi Sekretarza Gminy Ustrzyki Dolne.

§10.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ

mar RQM Romowicz



Zalgcznik nr 1

do Zarzadzenia nr 2/1X/2017
Burmistrza Ustrzyk Dolnych
z dnia 2 pazdziernika 2017 r.

DANE WNIOSKODAWCY
Nazwisko i Imig / NAZWa: ...
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Urzad Miejski

w Ustrzykach Dolnych
ul. Mikotaja Kopernika 1
38-700 Ustrzyki Dolne

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

Na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej zwracam
sie z prosba o udostepnienie informacji w nastepujgcym zakresie *:

SPOSOB | FORMA UDOSTEPNIENIA INFORMACJI:**

[] dostep do przegladania [] kserokopia [ ] wydruk [] pliki komputerowe
informacji w urzedzie

RODZAJ NOSNIKA:

[ ] CD-ROM Llinne ..o

FORMA PRZEKAZANIA INFORMACJI:

poczty elektroniCzig —E-MaIl: jorsmmmmmim s s e v S S S R R e e
za posrednictwem ePUAP — adres skrytki @PUAP: ...
pocztg pod adres***:

O o

Miejscowosé, data podpis wnioskodawcy

Uwagi:

* pole obowigzkowe do wypetnienia

** prosze zakreslic wiasciwe pole krzyzykiem

*** wypeni¢ jesli adres jest inny niz podany wczesniej

Urzad zastrzega prawo pobrania oplaty od informacji udostepnionych zgodnie z art. 15 ustawy
o dostepie do informacji publicznej.



